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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR, es una herramienta estratégica de la
E.S.E Hospital Regional Manuela Beltran, que establece los parametros
necesarios para la planeacion de la Gestibn Documental, garantizando el
cumplimiento de la normatividad existente en el pais en materia archivistica y
permitiendo la consulta, acceso, transparencia, la preservaciony conservacion de
la memoria institucional.

Cuando se habla de normatividad archivistica se inicia por la Ley General de
Archivos “Ley 594 de 2000” la cual es de obligatorio cumplimiento en las entidades
publicas y en las privadas que prestan funciones publicas. En desarrollo y
aplicaciéon de dicha ley, surgen reglamentaciones como el Decreto 1080 de 2015
en el cual en el articulo 2.8.2.5.8 menciona que la gestion documental en las
entidades publicas se desarrollara a partir de nueve instrumentos archivisticos,
siendo uno de ellos el Plan Institucional de Archivos “PINAR”.

Adicionalmente la E.S.E Hospital Regional Manuela Beltran comprometida con la
implementacion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG,
reglamentado en Decreto 1499 de 2017, en el cual se establecio el objeto e
instancias de direccion y coordinacion del Sistema de Gestién y se adopté el nuevo
MIPG, y en los articulos 2.2.22.2.1. y 2.2.22.3.1. se incluye la Gestiébn Documental
como una de las Politicas de Gestién y Desempefio Institucional del Sistema de
Gestion. Es por ello que desde el Plan Institucional de Archivos “PINAR” se
disefian proyectos orientados al mejoramiento archivistico que deben ser
integrados a los demas planes institucionales contribuyendo al mejoramiento del
desempeifio institucional y a la consecucién de resultados para la satisfacciéon de
las necesidades y el goce efectivo de los derechos de los ciudadanos, en el marco
de la legalidad y la integridad.

Para su elaboracion se sigui6 la metodologia disefiada por El Archivo General de
la Nacién en el “MANUAL Formulacién del Plan Institucional de Archivos “PINAR”.
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Siguiendo esta metodologia se realizé un diagndstico integral de Archivos y se
consultdé documentos tales como el mapa de riesgos, formulario de reportes de
MIPG, autoevaluaciones institucionales, informes de auditorias de la entidad y
planes de mejoramiento institucional, con la finalidad de identificar aspectos
criticos en el proceso de Gestion Documental, realizar la priorizacion de acuerdo
con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y
finalmente trazar objetivos que conlleven a los planes y proyectos que busquen el
mejoramiento de la Gestion Documental.

El Plan Institucional de Archivos (PINAR), se constituye como una herramienta
gerencial que conlleva a la implementacién a la preservacion de la memoria y el
patrimonio documental, facilitar el acceso y consulta a la informacion.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

El contexto estratégico en el que se basa el Plan Institucional de Archivo — PINAR
— de Empresa Social del Estado Hospital Regional Manuela Beltran. es:

RESENA INSTITUCIONAL

En el aflo de 2007 siendo gobernador del departamento de Santander el coronel
en retiro Hugo Heliodoro Aguilar Naranjo se procede a la liquidacion del hospital
San Juan de Dios y se crea la Empresa Social del Estado Hospital Regional
Manuela Beltran ESE HRMB de caracter departamental y que a la fecha presta los
servicios de nivel Il de complejidad.

MISION INSTITUCIONAL:

La E.S.E Hospital Manuela Beltran del Socorro Referente para el Sur de
Santander, presta servicios de salud de alta calidad, apoyados en un talento
humano idéneo, vocacion académica, infraestructura fisica y tecnolégica; que
garantiza la atencion en la baja, media y alta complejidad para nuestros usuarios,
sus familias y la comunidad en general, orientados hacia una atencion
Humanizada incluyente y participativa.

VISION INSTITUCIONAL:

La ESE Hospital Regional Manuela Beltran para el afio 2027, sera reconocida
como el Centro de Referencia del sur de Santander en la prestacion de los
servicios de salud de mediana y alta complejidad, con un compromiso ético y
practicas sostenibles, que impacten de forma Efectiva la Salud de la poblacion de
la Region con la implementacion de estandares superiores de Calidad para lograr
experiencias positivas en nuestros usuarios, colaboradores y demas actores del
sistema de salud.

OBJETIVOS

Objetivos Estratégicos:

La E.S.E. Hospital Regional Manuela Beltran del Socorro Santander, sera el
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encargado de desarrollar los objetivos estratégicos con el fin de reforzar a
largo plazo, la posicion de la Entidad en un mercado especifico, que a su vez
le permitan cumplir con su mision y que apoyado en los valores logre
alcanzar la inspirada vision institucional, para ello, se han definido los

objetivos estratégicos de la E.S.E.

e PERSPECTIVA: ENTORNO
OBJETIVO ESTRATEGICO: OFRECER A CADA UNO LOS ACTORES DE
NUESTRO ENTORNO, LA MAYOR SATISFACCION, SEGURIDAD Y
CONFIABILIDAD EN LA PRESTACION DE NUESTROS SERVICIOS DE
SALUD.

e PERSPECTIVA: CLIENTE
OBJETIVO ESTRATEGICO: PRESTAR SERVICIOS CON CALIDAD PARA
MINIMIZAR LOS ERRORES MEDICOS Y EVENTOS ADVERSOS;
GARANTIZANDO UNA CULTURA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE,
SATISFACCION DEL USUARIO Y HUMANIZACION DE LOS SERVICIOS
DE SALUD.

e PERSPECTIVA: PROCESOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: IMPLEMENTAR EL PROGRAMA DE
AUDITORIA, BASADO EN LAS MEJORES PRACTICAS SEGURAS PARA
EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS PROPUESTOS POR LA ALTA
DIRECCION, ENCAMINADOS HACIA LA EXCELENCIA INSTITUCIONAL.

e PERSPECTIVA: FINANCIERO
OBJETIVO ESTRATEGICO: IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS PARA
LOGRAR MEJORAR LA EFICIENCIA EN EL RECAUDO DE LOS
RECURSOS POR VENTA DE SERVICIOS. GARANTIZANDO LA UNIDAD
DE VALOR (ADMISION-FACTURACION-RADICACION-CARTERA-
RECAUDO).

e PERSPECTIVA: DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
OBJETIVO ESTRATEGICO: IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS PARA
MANTENER  PROFESIONALES DE LA SALUD ALTAMENTE
CAPACITADOS Y COMPROMETIDOS CON LA MISION DE LA
INSTITUCION, FOMENTANDO UNA CULTURA DE APRENDIZAJE
CONTINUO Y COMPETITIVOS CON UN CLIMA LABORAL POSITIVO.
|
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e PERSPECTIVA: RESPONSABILIDAD SOCIAL Y AMBIENTAL
OBJETIVO ESTRATEGICO: REDUCIR EL IMPACTO AMBIENTAL DE LA
INSTITUCION A TRAVES DE LA GESTION EFICIENTE DE RESIDUOS, EL
AHORRO DE ENERGIA Y LA ADOPCION DE TECNOLOGIAS LIMPIAS.

VALORES INSTITUCIONALES:

La E.S.E Hospital Regional Manuela Beltran del Socorro Santander debe
propender por el cumplimiento de los valores institucionales, con el fin de que
todos los miembros de la Entidad adopten y vivan en armonia, contribuyendo con
el desarrollo de la misma, por esta razon la ESE procede a establecer los
siguientes:

CALIDAD Y SEGURIDAD: Priorizaremos la seguridad del paciente evitando
errores médicos, garantizando una atencidon con calidad en la promocién de
practicas seguras en la higiene y la esterilizacion de los ambientes hospitalarios.

EMPATIA: Estaremos comprometidos en reconocer las necesidades del usuario
y su familia, escucharemos sus preocupaciones Yy garantizaremos una
explicacion clara y entendible en los procedimientos de manera comprensible
vinculando de forma activa la participacién del usuario en la toma de decisiones.

ETICA E INTEGRIDAD: Actuaremos con honestidad y transparencia en la
informacion al usuario sobre costos, riesgos y alternativas de tratamiento;
garantizando el acceso y oportunidad a la atencion médica sin discriminacion y
con igualdad de oportunidades.

TRABAJO EN EQUIPO: Trabajaremos en conjunto para brindar una atencion
integral y coordinada, que permitird la comunicacion abierta y el respeto mutuo
entre todos los colaboradores de la ESE.

SOSTENIBILIDAD: Generaremos una conciencia en los impactos ambientales y
sociales de manera responsable, eficiente y comprometida en la prestacion de
los servicios que ofrece la E.S.E a nuestros usuarios del Sur de Santander.
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EXTRUCTURA ORGANIZACIONAL

La estructura organizacional vigente fue aprobada segun Acuerdo de Junta
Directiva No. 009 del 27 de mayo de 2020

JUNTA DIRECTIVA

GERENCIA

1 1 |

SUBDIRECCION
ICINA
oF §E”c ﬁgfg RA ADMINISTRATIVA Y SUBDIRECCION OFICINA ASESORA
FINANCIERA CIENTIFICA JURIDICA
TALENTO RECURSOS | [ESPECIALIDADES COORDINACION =
HUMANO FINANCIEROS MEDICAS SALUD PUBLICA MEDICA ENFERMERIA
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MAPA DE PROCESOS

MAPA DE PROCESOS

GESTION DE ATENCION AL USUARIO
SOHDJ34SILYS SFUILNI 30 SOdNYD

SR GESTION DE
TALENTO GESTION GESTION st
PROCESOS DE T FINANCIERA SORIDICA = nsoss
APOYO SICO!
GESTION DE LA GESTION DE
A?,E(;?lg';zss INFORMACION Y LA SERVICIOS DE
COMUNICACION APOYO

PROCESOS DE
EVALUACION Y
CONTROL

[ GESTION DE CONTROL INTERNO ]

[ NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS GRUPOS DE INTERES ]

*Unidad de Cuidados intensivos
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2. DESARROLLO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL
EVALUACION DE LA SITUACION ACTUAL

Para la elaboracién del Plan Institucional de Archivos, se desarrollé la metodologia
propuesta por el Archivo General de la Nacion en el Manual de Formulacion del Plan
Institucional de Archivos - PINAR, identificando los aspectos criticos de la Gestion
Documental, teniendo como referente:

e Planes de Mejoramiento formulados a partir de auditorias internas y externas

e Mapa de Riesgos 2021

e Diagnoéstico Integral de Archivo realizado en septiembre 2021 dentro del marco
del presente contrato.

e Formulario Unico de Reportes de Avance a la Gestion “MIPG-MECI

e Formulario Unico de Reportes de Avance a la Gestion “MIPG-MECI” del

5/12/2021
e Reporte de Cumplimiento ITA para el Periodo 2020 del 15/10/2020

Del analisis realizado, se pudo evidenciar las debilidades existentes y cuyo
fortalecimiento se hara mediante el desarrollo de proyectos definidos en el presente
documento.
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2.2 DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS

A continuacién, se detallan los aspectos criticos identificados:

1. Instrumentos archivisticos que no se han elaborado o se encuentran sin actualizar
e implementar

2. Ausencia de Tablas de Valoracion documental convalidadas e implementadas
requeridas para la organizacion del fondo acumulado del liquidado Hospital San
Juan de Dios

3. Transferencias Documentales Primarias no se ejecutan debido principalmente a
la falta de espacio, asi como por debilidades para el oportuno y cabal cumplimiento
de los requisitos técnicos archivisticos que deben ejecutarse por parte de los
responsables de archivos de gestidn, situacion que ha acarreado que no se
establezcan instructivos, lineamientos y cronogramas para su realizacion.

4. La entidad aunque ya inicio proceso de organizacion de los archivo no cuenta con
un Archivo Central y de Gestidén organizado en su totalidad segun lo establecido
por el Archivo General de la Nacion.

5. Debilidad en la apropiacién y conocimientos en materia de gestion documental y
archivos en funcionarios y contratistas

6. Procesos de Gestion Documental pendiente alinearlos a otros Sistemas de
Gestion existentes en la entidad

7. Sistema Integrado de Conservacion Documental pendiente de actualizar e
implementar

8. Ausencia de proyecto de revisién e implementacion y puesta en marcha de los
requisitos funcionales y no funcionales del Modelo de Requisitos para la Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo de la entidad en el Sistema de Informacion
para la Gestibn de Documentos Electronicos de Archivo — SGEA a usar por la
entidad

9. Infraestructura para el almacenamiento, conservacion y custodia de la
documentacion existente en el Archivo Central es insuficiente y no cumple con la
totalidad de requisitos establecidos en la normatividad
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10. Falta implementacién del programa especificos del Programa de Gestion

Documental “Formas y Formularios Electrénicos” y “Documentos Electronicos”

11.Dentro del manual de funciones no este incluido cargo que dé cumplimiento a la
Resolucién 0629 de 2018 por la cual se determinan las competencias especificas
para los empleos con funciones de archivista que exige formacion técnica
profesional, tecnoldgica y profesional o universitaria de archivista.

12. Talento Humano insuficiente para la intervencion de los archivos

No. | ASPECTOS CRITICOS RIESGO ASOCIADO
1 | Instrumentos archivisticos que no se v' Afectacion en el cumplimiento de la mision
han elaborado o se encuentran sin institucional
actualizar e implementar v' Desorganizacion de los archivos de gestiény
central

v' Pérdida de informacion

v" Planeacion deficiente en actividades
relacionadas con gestion documental.

v’ Dificultad de acceso a la informacion

v' Hallazgos de entes de control por
incumplimiento de la normatividad archivistica

v Inexistencia de herramientas de seguimiento y
control a la Gestién Documental

v Dificultad en el control sobre la custodia en los
documentos en los archivos en todas sus
etapas del ciclo vital

v Carencia de Integracion del Sistema de Gestion
Documental con los demas sistemas de gestion
existentes en la entidad

v" Incuplimiento de la ley de transparencia y
acceso a la informacién

v"Incumplimiento de la Ley de Proteccion de
Datos Personales
2 | Ausencia de Tablas de Valoracién v' Desorganizacién de documentos
documental convalidadas e v' Pérdida de memoria institucional
implementadas requeridas para la v Duplicidad de Informacion.
organizacion del fondo acumulado v Dificultades para la blisqueda y recuperacion

del liguidado Hospital San Juan de de la informacion y atencion de consultas.
Dios Hallazgos en auditorias de Control Interno y
entes de control tales como Contraloria,
Archivo General de la Nacion por

<

Hospital Regional Manuela Beltran 12
NIT 900.190.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

No. | ASPECTOS CRITICOS RIESGO ASOCIADO
incumplimiento de requisitos normativos.
3 | Transferencias Documentales v" Acumulacion documental en las oficinas
Primarias no se ejecutan debido v’ Dificultad consulta
principalmente a la falta de espacio, v Deterioro documental
asi como por debilidades para el v"Incumplimiento de la normatividad archivistica
oportuno y cabal cumplimiento de
los requisitos técnicos archivisticos
gque deben ejecutarse por parte de
los responsables de archivos de
gestion, situacién que ha acarreado
que no se establezcan instructivos,
lineamientos y cronogramas para su
realizacion
4 | La entidad aunque ya inicié proceso v' Desorganizacion de los archivos
de organizacion de los archivo no v Inexistencia de Inventarios Documentales
cuenta con un Archivo Central y de v" Incumplimiento normatividad archivistica
Gestion organizado en su totalidad v' Acumulacion de documentacion con tiempos de
segun lo establecido por el Archivo retenciéon cumplidos
General de la Nacién v' Demora y dificultad de consulta de la
informacion
v' Pérdida de la memoria institucional
v No aplicacion de la disposicion final establecida
por tabla de retencién o tabla de valoracion
documental
v Imposibilidad de eliminacién de series
documentales
v" Duplicidad documental
v' Pérdida de informacion por dafio progresivo de
documentos histéricos
5 | Debilidad en la apropiacion y v Incumplimiento de la normatividad archvistica
conocimientos en materia de gestion v"Inexistencia de cultura archivistica
documental y archivos en v" Reprocesos en la organizacion documental
funcionarios y contratistas v Desconocimiento de la importacia de la Gestién
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No. | ASPECTOS CRITICOS RIESGO ASOCIADO
Documental en la entidad
v" Acumulacion de documentacion en Archivo de
Gestion
v' Conservacion de documentos de apoyo
6 | Procesos de Gestion Documental v Inadecuado tratamiento de los residuos
pendiente alinearlos a otros generados desde gestion documental
Sistemas de Gestion existentes en v" Duplicidad documental generando mayor
la entidad consumo de papel y por ende mayor espacio
de almacenamiento
v" Generacion de contaminacion ambiental
v' Carencia de Flujos Documentales que
garanticen el cumplimiento de todas las etapas
del ciclo vital del documento y optimicen tiempo
de ejecucion de los procedimientos existentes
en la entidad.
v Inexactitud y errores en la captura de
informacion
7 | Sistema Integrado de Conservacion v' Exposicién de la documentacién a agentes
Documental pendiente de actualizar biolégicos, quimicos y ambientales causantes
e implementar de deterioro documental
v' Perdida de archivos y documentos
v' Pérdida de memoria institucional
v Afectacion salud de los funcionarios y
contratistas
8 | Ausencia de proyecto de revision e v' Consumo excesivo de papel
implementacion y puesta en marcha v' Demora en tiempos de respuesta a solicitudes
de los requisitos funcionales y no v" Incumplimiento normatividad archivistica
funcionales del Modelo de
Requisitos para la Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo
de la entidad en Sistema de
Informacion para la Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo
— SGEA de la entidad
9 | Infraestructura para el v Demora y dificultad de consulta
almacenamiento, conservacion y v"Incumplimiento normatividad archivistica
custodia de la documentacion v' Pérdida de informacion
existente en el Archivo Central es v Incremento de costos de bodegaje y custodia
insuficiente y no cumple con la v" Deterioro Documental
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No. | ASPECTOS CRITICOS RIESGO ASOCIADO
totalidad de requisitos establecidos v Incumplimiento plan de transferencias
en la normatividad documentales
10 | Falta implementacion de los v' Consumo excesivo de papel
programa especificos del Programa v' Demora en tiempos de respuesta a solicitudes
de Gestién Documental “Formas y v" Incumplimiento normatividad archivistica
Formularios Electrénicos” y v' Pérdida de informacion
“Documentos Electronicos”
11 | Dentro del manual de funciones no v" Incumplimiento normatividad relacionada
esta incluido cargo que de v" Reprocesos en la ejecucion de procesos de
cumplimiento a la Resolucién 0629 gestion documental
de 2018 por la cual se determinan
las compentencias especificas para
los empleos con funciones de
archivista que exije formacion tenica
profesional, tecnolégica y
profesional o universitaria de
archivista.
12 | Talento Humano insuficiente para la v Incumplimiento de la normatividad archivistica
intervencion de los archivos v' Demora en tiempos de respuesta a solicitudes
v Dificultad en la consulta de la informacién
v Pérdida de memoria institucional
v" Acumulacién de documentacion sin aplicaciéon

de técnicas archivisticas

2.3 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES
ARTICULADORES

Identificados los aspectos criticos de la entidad, se evalla el impacto que tiene cada
frente a cada uno de los ejes articuladores de la gestion documental con el fin de
realizar andlisis y valoracion del impacto de las necesidades. Esta evaluacion se
realiza aplicando la tabla de criterios de evaluacion establecida en el Manual de Pinar
establecido por el Archivo General de la Nacion, de la siguiente forma:
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v/ Se toma el aspecto critico y se confronta con cada uno los criterios de evaluacién
de cada eje articulador

v Si el aspecto critico tiene una solucion directa con el desarrollo o implementacion
del criterio de evaluacién, se debe considerar como un impacto.

v' Se evalla cada aspecto critico con cada criterio de evaluacion hasta finalizar el
eje articulador

v Finalizada la evaluacion por eje articulador, se suman los criterios de evaluacion
impactados; teniendo en cuenta que la sumatoria por eje articulador la cual no
puede ser superior a diez.

v Finalizada la evaluacion de los aspectos criticos se procede a totalizar cada uno
de ellos y cada eje articulador.

La priorizacion de los aspectos criticos y ejes articuladores se hace con base en la
identificacion de aquellos con mayor valor de la sumatoria; lo que indica que tienen un
alto impacto en la entidad.

Los ejes articuladores se basan en los principios de la funcién archivistica dados en
el Art. 4 de la Ley 594 de 2000 y son estructurados asi:

Q

. Administracién de archivos: Involucra aspectos de la infraestructura, presupuesto, la
normatividad y la politica, los proceso y los procedimientos y el personal.

O

. Acceso a la informacién: Comprende aspectos como la transparencia, la participaciéon y el
servicio al ciudadano, y la organizacion documental.

o

. Preservacion de la informacion: incluye aspectos como la conservacion y el almacenamiento
de la informacion.

o

. Aspectos tecnoldgicos y de seguridad: Abarca aspectos como la seguridad de la
informacion y la infraestructura tecnoldgica.

(0]

. Fortalecimiento y articulacién: Involucra aspectos como la armonizacién de la gestion
documental con otros modelos de gestion.
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Los Aspectos Criticos a evaluar por ejes articuladores son:

No. ASPECTO CRITICO
1 Instrumentos archivisticos que no se han elaborado o se encuentran sin
actualizar e implementar
2  Ausencia de Tablas de Valoraciéon documental convalidadas e implementadas
requeridas para la organizacion del fondo acumulado del liquidado Hospital San
Juan de Dios

3 Transferencias Documentales Primarias no se ejecutan debido principalmente a la falta
de espacio, asi como por debilidades para el oportuno y cabal cumplimiento de los
requisitos técnicos archivisticos que deben ejecutarse por parte de los responsables de
archivos de gestion, situacion que ha acarreado que no se establezcan instructivos,
lineamientos y cronogramas para su realizacion

4 La entidad aunque ya inicié proceso de organizacion de los archivo no cuenta con un
Archivo Central y de Gestién organizado en su totalidad segun lo establecido por el
Archivo General de la Nacion

5 Debilidad en la apropiacion y conocimientos en materia de gestion documental y
archivos en funcionarios y contratistas

6  Procesos de Gestion Documental pendiente alinearlos a otros Sistemas de
Gestion existentes en la entidad

7  Sistema Integrado de Conservacion Documental pendiente de actualizar e
implementar

8  Ausencia de proyecto de revision e implementacion y puesta en marcha de los
requisitos funcionales y no funcionales del Modelo de Requisitos para la Gestién
de Documentos Electronicos de Archivo de la entidad en el Sistema de
Informacién para la Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGEA a
usar por la entidad

9 Infraestructura para el almacenamiento, conservacion y custodia de la
documentacion existente en el Archivo Central es insuficiente y no cumple con la
totalidad de requisitos establecidos en la normatividad

10 Falta implementacion de los programa especificos del Programa de Gestion
Documental “Formas y Formularios Electrénicos” y “Documentos Electrénicos”

11 Dentro del manual de funciones no esta incluido cargo que de cumplimiento a la
Resolucién 0629 de 2018 por la cual se determinan las compentencias
especificas para los empleos con funciones de archivista que exije formacién
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No. ASPECTO CRITICO
tenica profesional, tecnoldgica y profesional o universitaria de archivista.

12  Talento Humano insuficiente para la intervencién de los archivos
A continuacion se procede a realizar la evaluacion:

a. Administracion de los Archivos

Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucién
Directa

Se considera el ciclo vital de los documentos 1
integrando  aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos 1
socializados e implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran los 1
documentos electronicos
Se cuenta con procesos y flujos documentales 1
normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos de gestion 1
documental
Se cuenta con infraestructura adecuada para 0
resolver las necesidades documentales y de
archivo
El personal de la entidad conoce la importancia de 1
los documentos e interioriza las politicas y
directrices concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado para 1
atender las necesidades documentales y de
archivo.

O TOTAL 9
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0
evaluacion y mejora para la gestiéon de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 5
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 6

Hospital Regional Manuela Beltran 20
NIT 900.120.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 6
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestiéon de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 0
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 7
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestiéon de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 1
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 0
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 8
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 1
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 8
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestiéon de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 1
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 1

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 9
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 1
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 0
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 0
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 1

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 7
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 0
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 1
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 1
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 1

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 0
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestién de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 7

Hospital Regional Manuela Beltran 27
NIT 900.120.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 0
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0

o EepERiibds paldibs evaluacién y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestiéon 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 0
los documentos electronicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 5
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Aspecto Critico Administracion De Archivos Solucion
Directa

Se considera el ciclo vital de los 1
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos 1
archivisticos socializados e
implementados
Se cuenta con procesos de seguimiento, 0
evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.
Se tiene establecida la politica de gestion 1
documental
Los instrumentos archivisticos involucran 0
los documentos electrénicos
Se cuenta con procesos Yy flujos 0
documentales normalizados y medibles
Se documentan actividades o procesos 1
de gestion documental
Se cuenta con infraestructura adecuada 0

para resolver las necesidades
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la 1
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de
documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado 1
para atender las necesidades
documentales y de archivo.

TOTAL 6
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b. Acceso ala Informacién

Aspecto Critico Acceso a la informacién Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 0
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esqguemas de 1
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 0
herramientas tecnologicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1

usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacion.

Se cuenta con iniciativas para fomentar 1
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL

Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion

al ciudadano.

— ToTAL 6
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Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién

Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
|
Hospital Regional Manuela Beltran 31

informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 0
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 0
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion
al ciudadano.
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Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 0
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 0
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencién y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 4
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 5
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacién Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnologicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 0

usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacion.

Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 4
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacién Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 0
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 1
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestiéon de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacién de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 1
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 1
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 1
linea) de servicio, atencién y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 8
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacién Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 0
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 0

usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacion.

Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 4
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 0
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 1
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestiéon de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 1
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcién y clasificacién para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnologicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1

usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacion.

Se cuenta con iniciativas para fomentar 1
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de 1
Gobierno en Linea -GEL

Se cuenta con canales (locales y en 1
linea) de servicio, atencion y orientacion

al ciudadano.

— ToTAL ;
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 0
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestiéon de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 0
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 0
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencién y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 1
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idoneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 1
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestiéon de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacioén internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 1
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnoldgicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 1
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 1
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 1
linea) de servicio, atencién y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 9
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 0
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnologicas destinadas ala
administracion de la informacién de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1

usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacion.

Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL

Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencion y orientacion

al ciudadano.

— ToTAL 3
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Acceso a la informacién Solucién
Directa

Se cuenta con politicas que garanticen la 1
disponibilidad y accesibilidad de Ila
informacion.
Se cuenta con personal idéneo vy 1
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de 0
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos.
Se cuenta con esquemas decapacitacion 0
y formacion internos para la gestion de
documentos articulados con el
plan institucional de capacitacion.
Se cuenta con instrumentos archivisticos 0
de descripcion y clasificacion para sus
archivos.
El personal hace buen uso de las 1
herramientas tecnologicas destinadas ala
administracion de la informacion de la
entidad.
Se ha establecido la caracterizacion de 1
usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion.
Se cuenta con iniciativas para fomentar 0
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel.
Se tiene implementada la estrategia de 0
Gobierno en Linea -GEL
Se cuenta con canales (locales y en 0
linea) de servicio, atencién y orientacion
al ciudadano.

TOTAL 4
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

c. Preservacién de la Informacioén

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucion
Directa
Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 1
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 1
_ conversion normalizados.

Se cuentan con modelos o esquemas de 1
continuidad del negocio.

TOTAL 7
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 0
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o0 esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 3
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacién de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 1
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 1
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 1
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o0 esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 7
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacién de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 0
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 0
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 1
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 1
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 1
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 1
continuidad del negocio.

TOTAL 7

Hospital Regional Manuela Beltran 47
NIT 900.120.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 1
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 1
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 0

_ continuidad del negocio.

I TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 1
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 1
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 0
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o0 esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 8
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 1
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 1
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 1
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o0 esquemas de 1
continuidad del negocio.

TOTAL 7
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 1
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 0
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 1
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 1
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 1
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 1
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 1
continuidad del negocio.

TOTAL 7
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Preservacion de la informacion Solucién
Directa

Se cuenta con procesos y herramientas 0
normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los
documentos.
Se cuenta con un esquema de 0
metadatos, integrado a otros sistemas de
gestion.
Se cuenta con archivos centrales e 1
histéricos.
La conservacion y preservacion se basa 1
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de 0
Conservacion SIC
Se cuenta con una infraestructura 0
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica
Se cuenta con procesos documentados 0
de valoracion y disposicion final.
Se tiene implementados estandares que 0
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y 0
conversion normalizados.
Se cuentan con modelos o esquemas de 0
continuidad del negocio.

TOTAL 2
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

d. Aspectos tecnologicos y de seguridad

Aspecto Critico Aspectos Techoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas 1

tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
acabildad, integridad y autenticidad de la informacién.
Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las 0
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer
bueno uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas 1
de proteccion de datos a nivel interno y con terceros.
Se cuenta con politcas que permitan adoptar 1
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar 1
documentos de valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y gestion 1
de la informacion y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacién y los procesos archivisticos
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 1
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e interaccion.
Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y analisis de riesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de informacion 1
con relacion al recurso humano, al entorno fisico y
electronico, el acceso y los sistemas de informacion.

TOTAL 8

Hospital Regional Manuela Beltran 54
NIT 900.190.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad vy
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 0
politicas de proteccion de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 0
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnoldgicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informaciéon con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electronico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 2
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad y
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a 0
las necesidades de la entidad, las cuales permiten

hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 0
politicas de proteccion de datos a nivel interno y con
terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0

tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 1
gestién de la informacidn y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el sistema de gestion

de seguridad de la informacion y

los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisiciéon y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacién con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electronico, el acceso y los sistemas
de informacioén.

TOTAL 2
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 0

herramientas tecnoldégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad y
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 1
politicas de proteccién de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios |y
contenidos orientados a gestion de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 1
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnoldgicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de

las herramientas tecnologicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y andlisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 3
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 0

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad vy
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 0
politicas de proteccion de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 0
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnolégicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relaciéon al recurso humano, al
entorno fisico y electronico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 1
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad vy
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnologicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 1
politicas de proteccion de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 1
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion vy 0
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnolégicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 1
mejorar la adquisicién y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relaciéon al recurso humano, al
entorno fisico y electronico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad vy
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 1
politicas de proteccién de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 1
tecnologias que contemplen servicios |y
contenidos orientados a gestion de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 0
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnoldgicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 1
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de

las herramientas tecnologicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y andlisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas  tecnol6gicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad vy
autenticidad de la informacion.
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a 1
las necesidades de la entidad, las cuales permiten
hacer bueno uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 1
politicas de proteccién de datos a nivel interno y con
terceros.
Se cuenta con politicas que permitan adoptar 1
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar Yy 1
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y 1
gestion de la informacion y los datos enherramientas
tecnolégicas articuladas con el sistemade gestion de
seguridad de la informacion y los
procesos archivisticos
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 1
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 1
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.
Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y analisis de riesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de 1
informacion con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electronico, el acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL 10
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnolégicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas 0

tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
acabildad, integridad y autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a 0
las necesidades de la entidad, las cuales permiten

hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 0
politicas de proteccién de datos a nivel interno y con
terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios y contenidos

orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar 0
documentos de valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 0
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacibn y los procesos
archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y andlisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL 1
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las 1

herramientas tecnolégicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad Yy
autenticidad de la informacion.

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 1
a las necesidades de la entidad, las cuales

permiten hacer bueno uso de los documentos.

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 1
politicas de proteccién de datos a nivel interno y

con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar 1
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y 1
gestionar documentos de valor archivistico
cumpliendo con los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y 1
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnolégicas articuladas con el

sistema de gestion de seguridad de la informacion

y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 1
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de

las herramientas tecnologicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 1
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion, 1
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de 1

informacion con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los
sistemas de informacion.
TOTAL 10
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa

Se cuenta con politicas asociadas a las 1
herramientas tecnol6gicas que respaldan la
seguridad, usabilidad, acabildad, integridad Yy
autenticidad de la informacion.
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes 0
a las necesidades de la entidad, las cuales
permiten hacer bueno uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y 0
politicas de proteccion de datos a nivel internoy
con terceros.
Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y 0
gestionar documentos de valor archivistico

cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y 0
gestion de la informacion y los datos en
herramientas tecnolégicas articuladas con el
sistema de gestion de seguridad de la informacion
y los procesos archivisticos
]
]

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de
las herramientas tecnoldgicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e
interaccion.
Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y analisis de riesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de 0
informacion con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, el acceso y los
sistemas de informacion.

TOTAL 1
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E.S.E Hospital Regionfnl
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Aspectos Tecnoldgicos y de seguridad Solucion
Directa
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas 1

tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
acabildad, integridad y autenticidad de la informacion.
Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las 0
necesidades de la entidad, las cuales permiten hacer
bueno uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas 0
de proteccién de datos a nivel interno y con terceros.
Se cuenta con politicas que permitan adoptar 0
tecnologias que contemplen servicios y contenidos
orientados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar 0
documentos de valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos.
Se encuentra estandarizada la administracion y gestion 0
de la informaciébn y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacién y los procesos archivisticos
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan 0
mejorar la adquisicion y uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al 0
ciudadano, que le permita la participacion e interaccion.
Se cuenta con modelos para la identificacion, 0
evaluacion y andlisis de riesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de informacion 0
con relacién al recurso humano, al entorno fisico y
electronico, el acceso y los sistemas de informacion.

TOTAL 1

Hospital Regional Manuela Beltran 65
NIT 900.190.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

e. Fortalecimiento y Articulacién

Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibn documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestién 1
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 1
permitan mejorar e innovar la funcion
archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica
Se cuenta con un sistema de gestiéon 1

documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora

continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 1
formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.

TOTAL 10
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion cumental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo
integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 0
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 1
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica
Se cuenta con un sistema de gestion 1

documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 0
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 0
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 1

formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy 0
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.

TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionful
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcién archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 0
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 0

formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles y 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con 0
el desarrollo de la funcion archivistica de
la entidad.
TOTAL 6
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E.S.E Hospital Regionful
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Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion documental se encuentra 1
implementada acorde con el modelo
integrado de planeacién y gestion.
Se tiene articulada la politica de gestién 0
documental con los sistemas y modelos
de gestion de la entidad.
Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcion
archivistica de la entidad.
Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica
Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.
Se tienen implementadas acciones para 0
la gestion del cambio.
Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.
Se cuenta con instancias asesoras que 1
formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.
] TOTAL 7
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcion

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 1
formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles y 1
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccién estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcion archivistica de

la entidad.

TOTAL 9
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibon documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestién de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 1
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 1

formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.
TOTAL 10
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibon documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcién archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 0

formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.
TOTAL 8
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibon documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestién de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 1
permitan mejorar e innovar la funcion

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 1
formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccion estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcion archivistica de

la entidad.

TOTAL 10
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibon documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestién de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestiéon 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 0
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 0
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 0
formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy 0
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccién estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcion archivistica de

la entidad.

TOTAL 5
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestibon documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo
integrado de planeacién y gestion.
Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos
de gestién de la entidad.
Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcion
archivistica de la entidad.
Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcién archivistica
Se cuenta con un sistema de gestion 1
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.
Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.
Se cuenta con procesos de mejora 1
continua.
Se cuenta con instancias asesoras que 1
formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles vy 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccién estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcion archivistica de
la entidad.

TOTAL 9
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Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion documental se encuentra 1

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 1
documental con los sistemas y modelos

de gestién de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcion

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 0
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 0
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 0
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 0

formulen lineamientos para la aplicacion

de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles y 1
responsabilidades del personal y las

areas frente a los documentos

La alta direccién estd comprometida con 1
el desarrollo de la funcion archivistica de

la entidad.

TOTAL 5
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Aspecto Critico Fortalecimiento y Articulacion Solucién
Directa
La gestion documental se encuentra 0

implementada acorde con el modelo

integrado de planeacién y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion 0
documental con los sistemas y modelos

de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que 0
permitan mejorar e innovar la funcién

archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo 1
concerniente a la funcion archivistica

Se cuenta con un sistema de gestion 0
documental basado en estandares
nacionales e internacionales.

Se tienen implementadas acciones para 1
la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora 0
continua.

Se cuenta con instancias asesoras que 0

formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles y 1
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos
La alta direccion estad comprometida con 1
el desarrollo de la funcién archivistica de
la entidad.
TOTAL 4

Hospital Regional Manuela Beltran 77
NIT 900.120.045-1
Carrera 16 N° 9 - 53 Conmutador (57) 7 68 52 880
ventanillaunica@hospitalmanuelabeltran.gov.co
www.hospitalmanuelabeltran.gov.co
Socorro, Santander - Colombia

Es tiempo de la sostenibilidad y de servir a Santander




E.S.E Hospital RegIon’aI
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Segun lo planteado por el manual de elaboracién del plan institucional de archivos
“‘PINAR” del Archivo General de la Nacién, se establece que la priorizacion de los
aspectos criticos y los ejes articuladores, es la determinacion objetiva del nivel de
impacto que ellos representan frente a la funcién archivistica.

Se elabora la siguiente tabla para la priorizacion de los aspectos criticos,
permitiendo establecer una relacion directa entre dichos aspectos y ejes
articuladores, la aplicacion de la tabla de criterios de evaluacion realizada
anteriormente, nos da como resultados el grado de prioridad de los aspectos y
ejes la cual servird de base para la formulacion de la vision estratégica y los
objetivos del plan.

Administracion Preservacion PEPEES
No.  ASPECTOS CRITICOS De los F°”a'9°”|’“e.",t° noceso 2l dela Te°”°'(§’9'°°5 TOTAL
Archivos y Articulacion  Informacion [ y de
Seguridad
Instrumentos archivisticos que
q hose han eIa_borado ose 9 6 7 8 10 40

encuentran sin actualizar e
implementar

Ausencia de Tablas de

Valoracién documental

convalidadas e implementadas
2| requeridas para la organizacion 5 3 3 2 6 19
del fondo acumulado del
liquidado Hospital San Juan de
Dios
Transferencias Documentales
Primarias no se ejecutan debido
principalmente a la falta de
espacio, asi como por
debilidades para el oportuno y
cabal cumplimiento de los
requisitos técnicos archivisticos
que deben ejecutarse por parte
de los responsables de archivos
de gestion, situacion que ha
acarreado gue no se
establezcan instructivos,
lineamientos y cronogramas
para su realizacion
La entidad aunque ya inicié
proceso de organizacion de los
archivo no cuenta con un
4| Archivo Central y de Gestion 6 5 7 3 7 28

organizado en su totalidad

segun lo establecido por el

Archivo General de la Nacion.

Debilidad en la apropiacién y

conocimientos en materia de

gestién documental y archivos

en funcionarios y contratistas
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Administracion Fortalecimiento = Acceso ala Fieseivacion Teé?lgfgt?c?os
No. ASPECTOS CRITICOS De los ) L, > dela 9 TOTAL
Archivos y Articulacion  Informacion Informacion y de
Seguridad

Procesos de Gestion
Documental pendiente

6 alinearlos a otros Sistemas de 8 8 7 6 10 39
Gestion existentes en la entidad
Sistema Integrado de
Conservacion Documental

7 pendiente de actualizar e 8 4 6 6 8 82
implementar
Ausencia de proyecto de
revision e implementacion y
puesta en marcha de los
requisitos funcionales y no
funcionales del Modelo de

8 Requisitos para la Gestion de 9 8 6 10 10 43

Documentos Electrénicos de
Archivo de la entidad en el
Sistema de Informacién para la
Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo - SGEA
a usar por la entidad

Infraestructura para el
almacenamiento, conservacion
y custodia de la documentacion
9| existente en el Archivo Central 7 1 3 1 5 17
es insuficiente y no cumple con
la totalidad de requisitos
establecidos en la normatividad
Falta implementacion de los
programas especificos del
Programa de Gestion
Documental "Formas y
Formularios Electrénicos" y
"Documentos Electrénicos"
Dentro del manual de funciones
no estd incluido cargo que dé
cumplimiento a la Resolucion
0629 de 2018 por la cual se
determinan las competencias
11 especificas para los empleos 5 &3 7 1 5 21
con funciones de archivista que
exige formacion técnica
profesional, tecnolégica y
profesional o universitaria de
archivista.
Talento Humano insuficiente
12| para la intervencion de los 6 4 2 1 4 17
archivos

TOTAL 83 59 62 51 89
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2.4 FORMULACION DE VISION ESTRATEGICA DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La entidad tomd como base los aspectos criticos y ejes articuladores con mayor
sumatoria de impacto para la formulacion de la vision estratégica de manera breve y
concisa.

ASPECTOS CRITICOS TOTAL EJES ARTICULADORES VALOR

Ausencia de proyecto de revision e implementacion y

puesta en marcha de los requisitos funcionales y no

funcionales del Modelo de Requisitos para la Gestion de 43 Aspectos Tecnolégicos y de
Documentos Electrénicos de Archivo de la entidad en el Seguridad
Sistema de Informacién para la Gestion de Documentos

Electronicos de Archivo - SGEA a usar por la entidad

Falta implementacién de los programas especificos del
Programa de Gestion Documental "Formas y Formularios 42 Administracion De los Archivos 83
Electronicos" y "Documentos Electronicos”

Instrumentos archivisticos que no se han elaborado o se

. . . 40 Acceso a la Informacion 62
encuentran sin actualizar e implementar

Procesos de Gestion Documental pendiente alinearlos a

otros Sistemas de Gestidn existentes en la entidad 39 Fortalecimiento y Articulacion 59

Sistema Integrado de Conservacion Documental pendiente
de actualizar e implementar

La entidad, aunque ya inicié proceso de organizacion de
los archivo no cuenta con un Archivo Central y de Gestiéon
organizado en su totalidad segun lo establecido por el
Archivo General de la Nacion

Transferencias Documentales Primarias no se ejecutan
debido principalmente a la falta de espacio, asi como por
debilidades para el oportuno y cabal cumplimiento de los
requisitos técnicos archivisticos que deben ejecutarse por
parte de los responsables de archivos de gestion,
situacion que ha acarreado que no se establezcan
instructivos, lineamientos y cronogramas para su
realizacion

Debilidad en la apropiacién y conocimientos en materia de
gestion documental y archivos en funcionarios y 22
contratistas

Dentro del manual de funciones no esta incluido cargo que
dé cumplimiento a la Resolucion 0629 de 2018 por la cual
se determinan las competencias especificas para los
empleos con funciones de archivista que exige formacién
técnica profesional, tecnologica y profesional o
universitaria de archivista.

Ausencia de Tablas de Valoracién documental
convalidadas e implementadas requeridas para la
organizacion del fondo acumulado del liquidado Hospital
San Juan de Dios

32 Preservacion de la Informacion 51
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ASPECTOS CRITICOS TOTAL EJES ARTICULADORES VALOR

Infraestructura para el almacenamiento, conservacion y
custodia de la documentacion existente en el Archivo

Central es insuficiente y no cumple con la totalidad de 1
requisitos establecidos en la normatividad
Talento Humano insuficiente para la intervencion de los 17

archivos
Vision estratégica

“La E.S.E Hospital Regional Manuela Beltran garantizara la conservacién, preservacion
y acceso a la informacion institucional por medio de la creacidon, actualizacion e
implementacion de instrumentos archivisticos, adecuacion de los depdsitos de archivo,
la organizacion de los archivos de gestion, central e histérico, la creacion y actualizacion
de los manuales, instructivos y procedimientos debidamente articulados con el Sistema
de Gestion de Calidad haciendo uso de las tecnologias de la informacién dando
cumplimiento a los lineamientos dado por el Archivo General de la Nacion.
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2.5 FORMULACION DE OBJETIVOS

Ausencia de proyecto para la revision e e Aprobar el Modelo de Requisitos para
implementacion y puesta en marcha de los la Gestién de Documentos

requisitos funcionales y no funcionales del Electrénicos en aplicativo informatico
Modelo de Requisitos para la Gestion de de la entidad

Documentos Electronicos de Archivo de la e Validar funcionabilidades y redisefiar
entidad en el Sistema de Informacién para la los sistemas de informacion existentes
Gestion de Documentos Electronicos de con el fin de dar cumplimiento a los
Archivo - SGEA a usar por la entidad requisitos funcionales y no funcionales

del Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electronicos

e Actualizar el sistema de gestion de
documentos electronicos de archivo.
SGDEA. de acuerdo a los requisitos
funcionales y no funcionales del
Modelo de Requisitos para la Gestién
de Documentos Electronicos

e Garantizar la seguridad de los
documentos por medio de software
documental.

¢ Realizar digitalizaciéon de los
documentos

e Establecery ejecutar procedimiento
de copias de seguridad de la
documentacion en soporte digital.

Falta implementacién de los programas e Actualizar e implementar el Programa
especificos del Programa de Gestion de Gestién Documental

Documental "Formas y Formularios e Disefio de Formas y Formularios
Electronicos" y "Documentos Electrénicos” Electrénicos.

e Actualizar el sistema de gestién de
documentos electrénicos de archivo.
SGDEA de acuerdo a los requisitos
funcionales y no funcionales del
Modelo de Requisitos para la Gestion
de Documentos Electrénicos.
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Instrumentos archivisticos que no se han e Elaborar, actualizar e Implementar los

elaborado o se encuentran sin actualizar e instrumentos archivisticos

implementar establecidos en el Decreto 1080
art.2.8.2.5.8

e Realizar la organizacion, clasificacion
y descripcion documental en todas las
fases del ciclo vital.

e Elaborar, convalidar e implementar las
Tablas de Valoracion Documental —
TVD.

e Capacitar al personal de la E.S.E
Hospital Regional Manuela Beltran
sobre técnicas y herramientas
archivisticas.

e Aprobar, e Implementar el Sistema de
Gestién de Documentos Electrénicos
de Archivo- SGDEA

Procesos de Gestion Documental pendiente e Atrticular la gestion documental con el
alinearlos a otros Sistemas de Gestion sistema integrado de gestién y sistema
existentes en la entidad de gestion ambiental
e Ejecutar acciones para la gestion del
cambio.

e Ejecutar procesos de mejora continua.

e Actualizar y/o crear manuales,
instructivos, procedimientos para la
administracion documental e
integrarlos al Sistema Integrado de

Gestion.
Sistema Integrado de Conservacion e Elaborar el Sistema Integral de
Documental pendiente de actualizar e Conservacion que incluye el Plan de
implementar Conservacion Documenta, Plan de

Preservacion Digital a Largo Plazo.
e Generar acciones de mejora para
logar conservacion documental
e Capacitar a los funcionarios y
contratistas en temas referentes a la
preservacion de la informacion.

La entidad aunque ya inicié proceso de e Elaborar los inventarios documentales.
organizacion de los archivo no cuenta con un e Realizar el proceso de valoracién
Archivo Central y de Gestion organizado en documental del fondo acumulado.

su totalidad segun lo establecido por el e Organizar de los fondos del Archivo
Archivo General de la Nacién Central
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Digitalizar documentos
Organizar documentacion del Archivo
de Gestion

Transferencias Documentales Primarias no se
ejecutan debido principalmente a la falta de
espacio, asi como por debilidades para el
oportuno y cabal cumplimiento de los
requisitos técnicos archivisticos que deben
ejecutarse por parte de los responsables de
archivos de gestion, situacién que ha
acarreado que no se establezcan instructivos,
lineamientos y cronogramas para su
realizacion

Crear y aplicar instructivo de
Transferencias Documentales

Crear cronograma de transferencias
documentales

Debilidad en la apropiacion y conocimientos
en materia de gestion documental y archivos
en funcionarios y contratistas

Disefiar e Implementar Plan de
Capacitaciones en temética de gestion
documental

Dentro del manual de funciones no esta
incluido cargo que dé cumplimiento a la
Resolucion 0629 de 2018 por la cual se
determinan las competencias especificas para
los empleos con funciones de archivista que
exige formacién técnica profesional,
tecnolégica y profesional o universitaria de
archivista.

Crear cargo con competencias que
den cumplimiento a la Resolucion
0629 de 2018

Talento Humano insuficiente para la
intervencion de los archivos

Contratar servicios profesionales para
el direccionamiento, seguimiento y
ejecucion de procesos de gestion
documental.

Ausencia de Tablas de Valoracion
documental convalidadas e implementadas
requeridas para la organizacion del fondo
acumulado del liquidado Hospital San Juan de
Dios

* Elaborar inventarios documentales.

* Organizar la documentacion segun
criterios archivisticos.

* Valorar los expedientes con base en
las TVD.

* Digitalizar los expedientes de
historias clinicas.

* Realizar proceso de convalidacion de
las Tablas de Valoracion Documental
"TVD".
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Infraestructura para el almacenamiento,

conservacion y custodia de la documentacién
existente en el Archivo Central es insuficiente
y no cumple con la totalidad de requisitos °

establecidos en la normatividad

central

Histoérico

e Realizar procesos de limpieza y
desinfeccion a areas del Archivo
Central y unidades de documentales.
Realizar reparaciones locativas a
archivo donde esta ubicado el archivo

e Realizar controles de condiciones
ambientales.

e Adecuar espacio destinado para el
funcionamiento del Archivo Central e

¢ Realizar construccion de depdsito para
Archivo Central e Histérico

2.6 FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Los Planes y Proyectos formulados son los siguientes:

Ausencia de proyecto para la °
revision e implementacion y
puesta en marcha de los
requisitos funcionales y no
funcionales del Modelo de
Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos de .
Archivo de la entidad en el
Sistema de Informacién para la
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo - SGEA
a usar por la entidad

Aprobar el Modelo de
Requisitos para la
Gestion de Documentos
Electronicos y aplicarlo
en aplicativo informatico
de la entidad

Validar funcionabilidades
y redisefar los sistemas
de informacién
existentes con el fin de
dar cumplimiento a los
requisitos funcionales y
no funcionales del
Modelo de Requisitos
para la Gestion de
Documentos
Electronicos

Actualizar el sistema de
gestién de documentos

Proyecto de
implementacion de
la

gestion documental
electrénica
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electrénicos de archivo.
SGDEA. de acuerdo a
los requisitos funcionales
y no funcionales del
Modelo de Requisitos
para la Gestion de
Documentos
Electrénicos

Garantizar la seguridad
de los documentos por
medio de software
documental

Realizar digitalizacién de
los documentos
Establecer y ejecutar
procedimiento de copias
de seguridad de la
documentacién en
soporte digital.

Falta implementacion de los
programas especificos del
Programa de Gestion
Documental "Formas y
Formularios Electrénicos" y
"Documentos Electrénicos"

Actualizar e implementar
el Programa de Gestion
Documental

Disefio de Formas y
Formularios Electrénicos
Actualizar el sistema de
gestion de documentos
electronicos de archivo.
SGDEA de acuerdo alos
requisitos funcionales y
no funcionales del
Modelo de Requisitos
para la Gestién de
Documentos
Electrénicos

Proyecto de
implementacion de
la

gestion documental
electrénica

Instrumentos archivisticos que
no se han elaborado o se
encuentran sin actualizar e
implementar

Elaborar, actualizar e
Implementar los
instrumentos
archivisticos
establecidos en el
Decreto 1080
art.2.8.2.5.8

Realizar la organizacion,

Proyecto de
actualizacién e
implementacion del
Programa de
Gestion
Documental.
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clasificacion y
descripcion documental
en todas las fases del
ciclo vital.

e Elaborar, convalidar e
implementar las Tablas
de Valoracion
Documental —=TVD.

e Capacitar al personal de
la E.S.E Hospital
Regional Manuela
Beltran sobre técnicas y
herramientas
archivisticas.

e + Aprobar, e Implementar
el Sistema de Gestién de

Documentos

Electronicos de Archivo-

SGDEA
Procesos de Gestion e Articular la gestién e Proyecto de
Documental pendiente documental con el Articulacién de la
alinearlos a otros Sistemas de sistema integrado de Funcién Archivistica
Gestion existentes en la entidad gestion y sistema de con otros

gestién ambiental Sistemas de

e Ejecutar acciones para Gestion de la
la gestion del cambio. entidad

e Ejecutar procesos de
mejora continua.

e Actualizar y/o crear
manuales, instructivos,
procedimientos para la
administracion
documental e integrarlos
al Sistema Integrado de

Gestion.
Sistema Integrado de e Elaborar el Sistema e Proyecto de
Conservacion Documental Integral de Conservacion elaboracion e
pendiente de actualizar e que incluye el Plan de implementacion del
implementar Conservacion Sistema Integrado
Documental, Plan de de Conservacion
Preservacion Digital a "SIC".
Largo
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Plazo.

e Generar acciones de
mejora para logar
conservacion
documental

e Capacitar a los
funcionarios y
contratistas en temas
referentes a la
preservaciéon de la

informacion.
La entidad aunque ya inici6 e Elaborar los inventarios e Proyecto de
proceso de organizacién de los documentales. organizacion de
archivo no cuenta con un e Realizar el proceso de archivos
Archivo Central y de Gestién valoraciéon documental
organizado en su totalidad del fondo acumulado.
segun lo establecido por el e Organizar de los fondos
Archivo General de la Nacion del Archivo Central

o Digitalizar documentos

e Organizar
documentacién del
Archivo de Gestion

Transferencias Documentales e Creary aplicar instructivo e Proyecto de
Primarias no se ejecutan debido de Transferencias Transferencias
principalmente a la falta de Documentales Documentales
espacio, asi como por e Crear cronograma de

debilidades para el oportuno y transferencias

cabal cumplimiento de los documentales

requisitos técnicos archivisticos
gue deben ejecutarse por parte
de los responsables de archivos
de gestion, situacion que ha
acarreado que no se
establezcan instructivos,
lineamientos y cronogramas
para su realizacion

Debilidad en la apropiacion y e Disefiar e Implementar e Plan Institucional de
conocimientos en materia de Plan de Capacitaciones Capacitaciones
gestion documental y archivos en temética de gestion

en funcionarios y contratistas documental
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Dentro del manual de funciones e Crear cargo con e Proyecto Inclusion
no esta incluido cargo que dé competencias que den de cargo en planta
cumplimiento a la Resolucién cumplimiento a la de personal
0629 de 2018 por la cual se Resolucién 0629 de
determinan las competencias 2018
especificas para los empleos
con funciones de archivista que
exige formacion técnica
profesional, tecnolégica y
profesional o universitaria de
archivista.
Talento Humano insuficiente e Contratar servicios e Proyecto de
para la intervencion de los profesionales para el organizacion de
archivos direccionamiento, archivos
seguimiento y ejecucion
de procesos de gestion
documental.
Ausencia de Tablas de e Elaborar inventarios o Proyecto de
Valoracion documental documentales. Organizacion de
convalidadas e implementadas e Organizar la Archivos
requeridas para la organizacion documentaciéon segin
del fondo acumulado del criterios archivisticos.
liquidado Hospital San Juan de e Valorar los expedientes
Dios con base en las TVD.
e Digitalizar los
expedientes de historias
clinicas.
e Realizar proceso de
convalidaciéon de las
Tablas de Valoracion
Documental "TVD".
Infraestructura para el e Realizar procesos de o Proyecto de
almacenamiento, conservacion limpieza y desinfeccién a mejoramiento de
y custodia de la documentacion areas del Archivo Central infraestructura fisica
existente en el Archivo Central y unidades de
es insuficiente y no cumple con documentales.
la totalidad de requisitos e Realizar reparaciones
establecidos en la normatividad locativas a archivo
donde esta ubicado el
archivo centra
e Realizar monitoreo de
condiciones ambientales
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e Adecuar espacio
destinado para el
funcionamiento del
Archivo Central e
Histérico

e Realizar construccion de
deposito para Archivo
Central e Histoérico
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DESARROLLO DE PLANES Y PROYECTOS

Nombre: Proyecto de Articulacion de la Funcion Archivistica con otros Sistemas de Gestion

Objetivo: Articular la Gestion Documental con el otros Sistema de Gestién de la entidad.

Alcance: Trabajar de forma alineada con los procesos de los otros sistemas de gestion de la entidad para

implementar la gestiéon documental

Responsable del Proyecto: Oficina de Subdireccion Administrativa y Financiera

Cronograma de
Trabajo para la
Incorporacion y
articulacion de los

Subdireccién Administrativa
y Financiera (Contratistas
encargado de la Gestion

Proyecto de

procesos ) 1/01/2022 | 31/03/2022 A
archivisticos con Documental y Contratistas Trabajo firmado
encargados de otros
procesos de otros ; i
) . Sistemas de Gestion)
sistemas de gestion
de la entidad
Incorporacion y . L . .
articulacion de los Subgjlrecc_lon Admlmst_ratlva Actualizacion de
y Financiera (Contratistas
procesos encargado de la Gestién formatos,
archivisticos con los . 1/01/2022 | 31/12/2022 procedimientos,
Documental y Contratistas PR -
procesos de otros encargados de otros guias, instructivos,
S|stemas_de Gestion Sistemas de Gestién) indicadores
de la entidad.
Capacitacion para el
personal en los Contratista encargado de la
procesos de otros Gestion Documental y o AP
sistemas de Gestién | Contratistas encargados de 100/2022 |S112/2022 | B deglleincion
y Gestion otros Sistemas de Gestion
Documental
Subdireccion Administrativa
Seoumentos, | Ypmandera Contatets
) 1/01/2022 | 31/12/2025 | seguimiento al
cronograma de Documental y Contratistas Proyecto

Trabajo

encargados de otros
Sistemas de Gestion)
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indice de

Cumplimiento % Procesos incorporados y

Incorporacién y articulados realizados en el

articulacion de los Periodo * 100 / :

procesos % Procesos incorporados Creciente 100%

archivisticos con los | Programadas para el

procesos de otros Periodo

sistemas de Gestion

Implementacion del

proceso de

articulacion con Auditorias Internas *100 Creciente 100%

otros sistemas de

gestion
Este Proyecto
constituye un trabajo
interno de las areas de
sistemas de gestion y

Con formacion en sistemas | gestién documental,
Humano de gestion y gestion por tal razén no se
documental hace necesario la

capacitacién o
contratacién adicional
de personal para hacer
posible su desarrollo.
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Nombre: Proyecto de actualizacion e implementacion del Programa de Gestion Documental

Objetivo: Realizar y/o actualizar instrumentos archivisticos y realizar la organizacion, clasificacion y descripcion
documental en todas las fases del ciclo vital.

Alcance: Darle la importancia al documento siguiendo los principios archivisticos de orden natural y procedencia

Responsable del Proyecto: Subdirecciéon Administrativa y financiera

Capacitacion a los
funcionarios y
contratistas sobre la

Subdireccion
Administrativa y

importancia de los | Financiera 1/01/2022 | 30/06/2022|  Planilla capacitacion
instrumentos (Contratistas
archivisticos y la encargado de la
organizacion de Gestion Documental)
archivo.
Sensibilizacion alos Subdireccién o
funcionarios del uso Administrativa 'y Sizgr?glsatlillzzoaqile
de la normatividady | Financiera 1/01/2022 | 30/06/2022 Planilla de estableci6 las
las ley para el buen (Contratistas capacitacion actividades a
uso de los encargado de la realizar
documentos Gestion Documental)
Elaboracion del
cronograma de Subdireccién
Trabajo para el Administrativa y
desarrollo de las Financiera Proyecto de Trabajo
actividades (Contratistas ]
propuestas en el encargado de la 1/01/2022 | 31/01/2022 flzm:?\ze%c;rnloeanétfe
Programa de Gestién | Gestién Documental)
Documental y y Jefes de areas
Proyecto Institucional | involucradas en él.
de Archivos

Instrumentos
Elaborar y/o actualizar | Subdireccion Archivisticos
instrumentos Administrativa y 1/01/2022 | 31/01/2023 elaborados,
archivisticos Financiera aprobados y

convalidados

Archivo organizado de

Implementar Toda los funcionarios acuerdo a los
Instrumentos y contratistas de la 1/01/2022 | 31/12/2025| lineamientos de los
Archivisticos institucion instrumentos

archivisticos

Subdireccion
:53# gg |§g|t oal éﬂg{;‘ig{:ﬂva y Informe semestral de | Realizar
cronograma de (Contratistas 1/01/2022 | 31/12/2025 seguimiento a seguimiento
: Proyecto de Trabajo | semestral
Trabajo encargado de la
Gestion Documental)

Diligenciamiento de FUID diligenciados Creciente 100%

los FUID - Archivos

por oficinas *100
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de Gestion
- % Actividades
Indice _de_ Realizadas en el
Cumplimiento Periodo * 100 /
Cronograma de % Actividades Creciente 100%
'Igreabeagg epr?cri a Programadas para el
P Periodo
Elaboracién,
actualizacién e Instrumentos
implementacion de los | elaborados e Creciente 100%

Instrumentos Implementados *100
Archivisticos.
Este Proyecto lo
Convatode | TS,
Prestacion de implementacién de
Servicios que .
L instrumentos
Humano suministra personal

con competencias
requeridas por el
AGN

archivisticos, paralo
cual se requiere
disponer de
presupuesto para
personal necesario.
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto de organizacion de archivos

Objetivo: Aplicar el marco legal y normativo relacionado con la funcién archivistica.

Alcance: Formular las herramientas y definir un Proyecto de trabajo que facilite a la entidad a la organizacion de los
expedientes

Responsable del Proyecto: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaborar las Tablas Subdireccion

de Valoracién y Administrativa y TVD - TRD
L . ; L 1/01/2022 | 31/12/2022 | elaboradasy
Tablas de Retencion | Financiera - Gestién .
convalidadas
Documental Documental

Capacitacion y
sensibilizar a los

funcionarios y igbqir?‘id?"

contratistas sobre aministrativay i

aplicacion de TRDy | Financiera (Contratistas 1/01/2022 | 30/06/2022 E{!\%I;(I:Ii?a?:?én

TVD parn la encargado de la Gestién

organizacién de Documental)

archivo.

Contratar personal Subdireccién

capacitado para Administrativa y Estudios previos y

1/01/2022 | 31/12/2025

realizar labores de Financiera - Gestién contrataciéon

gestién documental Documental

Organizar Archivo de Gestion - Central e Historico

Depurar los
documentos que de | Funcionarios de archivo
apoyo, que sean central y de todas las 1/01/2022 | 31/12/2025
copias y hojas en oficinas
blanco
Ordenar
cronologicamente la Funcionarios de todas las
documentacion . 1/01/2022 | 31/12/2025
: oficinas

contenida dentro de
las carpetas
Alojamiento y
deposito en las i i
Camotasy lscajas | bfacionarios detodaslas | /612022 | 31/12/2025
que corresponden
Realizar la
identificacion Subdireccion

mental Administrativi i
Idagcﬂnigaéaesdgéc’das Fi?\ancisetrgt- Gestion 1/01/2022 | 31/12/2025 Caj%sc’)t/mcaadrgse @s
conservacion (cajas Documental
y carpetas)
Realizacién de la Funcionarios de todas las Documentos
foliacion oficinas 1/01/2022 | 31/12/2025 | ¢;iaq0s
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Se debe
realizar
) Formato Unico de | Mventario
Levantamiento de Funcionarios de todas las Inventario anuaimente
inventario _ 1/01/2022 | 31/12/2022 teniendo en
oficinas Documental-
documental. FUID cuenta que
' debe
permanecer
actualizado
Copia de los
Digitalizacion de los archivos
documentos que Funcionarios de todas las corre_spongjien_t('as
requieran oficinas 1/01/2022 | 31/12/2025] aladigitalizacion
digitalizacion de de los
acuerdo a la TRD documentos
electronicos.
Inventario de
documentos a
eliminar, Acta de
Comité de
Institucional de
Gestiony
Eliminar Documental | Subdireccion Desempefio Esta actividad
a series y subseries | Administrativa y aprobando dicha | se debe realizar
que han cumplido su | Financiera - Gestion 81/12/2022 | 31/12/2025 eliminacion, minimo una vez
tiempo de retencién | Documental publicacion en al afio
pagina durante 30
dias la relacion de
los documentos a
eliminar, Acta de
eliminacion
documental
Levantamiento de las | Subdireccion
bases de datos de Administrativa y B e datos de
| ) el - 1/01/2022| 31/12/2024| la documentacién
os documentos Financiera - Gestion "
iy : organizada.
electronicos. Documental y Sistemas
. . Subdireccién Copias de
Reallz_g\r godplals de Administrativa y 1012022 | 31/12/2024 seguridad de los
isniglrjr;aiién?jigital Financiera - Gestién docume_ntos
Documental electronicos.
Organizacion de los
fondos del archivo Fondos Organizados *100 | Creciente 100%
central
Digitalizacion de los
aLc;h:\(/)orseglrj?:Palﬁados Archivos digitalizados*100 | creciente 100%
segun TRDy TVD
Inventarios Documentos
Documentales de los | Inventariados/Documentos | Creciente 100%

Fondos organizados

organizados
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E.S.E Hospital RegIon’aI
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Documentos
Eliminados que lo
requieran segun
TRDy TVD

Archivos eliminados
/Archivos a eliminar segin | Creciente 100%
TRDy TVD *100

Profesional:
Profesionales en
Humano Profesional Historia y Archivistica
con 2 afios de
Experiencia minima.

Técnico Profesional o
Tecndélogo: Auxiliares
técnicos con
conocimientos afines al
manejo de los archivos
y la gestion documental
con 2 afios de
Experiencia minima.
Software de gestion de
bases de datos con
Tecnolégico Software aplicacion a los
procesos de gestion
documental.

Escéaner: escaner de
alto rendimiento duplex,
con capacidad mayor o
igual a 80 ppm,

Equipo de computo y administrable en red.
Tecnolégico escaneo de alto Computador: Pc de
rendimiento. alto rendimiento con
capacidad superior a i5
de procesamiento con
4gb de Ramy 1000 GB
de disco duro.

Humano Técnicos Aucxiliares

Cajas de archivo X200,
X300, carpetas 4 aletas
papel propalcote 320 gr,
Tapas legajadoras
papel Kraft

Papeleria Cajas, carpetas, ganchos
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto de mejoramiento de infraestructura fisica

Objetivo: Adecuar las instalaciones del edificio para la puesta en marcha del archivo central.

Alcance: Construccion edificio archivo central con el Acuerdo 049 de 2000

Responsable del Proyecto: Gerencia y Subdireccién administrativa y financiera

Estudios y
Contratacién de los Subdireccion disefios de la
Estudi diser administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2022 | infraestructura
studios y disefios financiera fisica del area
de archivo
Implementacion del Subdireccién Proceso
Proyecto de mejoramiento administrativa y 1/01/2023 31/12/2025
: o ) . contractual
de infraestructura fisica financiera
Adquisicion de estanteriay Sut_)d_irecc_ién A
P administrativa y 1/01/2022 31/12/2022 Mobiliario
mobiliario ) .
financiera
Adecuacion del nuevo Subdireccién
deposito con las normas administrativay | 1/01/2023|  31/12/2025 Inmueble
correctas para el archivo de fi .
la entidad inanciera
Realizar la limpieza y Subdirecciéon
desinfeccion a depositos de administrativa y 1/01/2022 31/12/2025 Informe
archivo financiera
Subdireccion Informe de
Seguimiento al avance del o . seguimiento al
proyecto adrplnlstr_atlva y 1/01/2022 | 31/12/2025 avance del
inanciera Proyecto
L Metros cuadrados
Qgeg:igtlon delnuevo adecuados para el Creciente 100%
P archivo * 100
Mobiliario suficiente parala | Estantes adecuados : o
documentacion. para el archivo * 100 Creciente 100%
indice de eficiencia proceso | Limpiezas realizadas
de limpieza y desinfeccion a | / Limpiezas Creciente 100%
depositos de archivo programadas *100
Sujeto a los
Humano resultados del
estudio
Sujeto a los
Fisicos resultados del
estudio
Sujeio a los
resultados del
Mobiliario estudio
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Establecidos en
"INSTRUCTIVO DE
Elementos, materiales y LIMPIEZAY
equipos para la limpieza 'y DESINFECCION DE
desinfeccion de archivos AREAS Y DE
DOCUMENTOS DE

ARCHIVO"

Nombre: Proyecto de implementacion de la gestion documental electrénica

Objetivo: Garantizar la seguridad de los documentos por medio de un software documental.

Alcance: Acceder a la informacién de una forma méas segura, rapida y confiable

Responsable del Proyecto: Subdireccién administrativa y financiera

Definicion de
requisitos funcionales Subdireccion Documento con

y no funcionales a Administrativa y 1/01/2022 | 31/01/2022 | requisitos funcionales y
implementar en Financiera - DATIC no funcionales
Software

Definicion de
gronograma de trabajo DATIC 1/01/2022 | 31/01/2022 | Proyecto de trabajo
aplicativo

Ejecucion de
actividades definidas
en el Proyecto de

j |
gggaa{ﬁzgggn?ja DATIC 1/01/2022 | 31/12/2023

software de gestion
documental
institucional
Implementacion de los
documentos en el

ft |
funcionares tengan un DATIC 1/01/2022 | 31/12/2025

mejor acceso a la
informacion

Licencia del software /
Software actualizado

Base de datos
actualizada

Actualizacion e
implementacion de
software

Induccién a los
funcionarios en el
manejo del software

Uso del Software por

oficinas * 100 Creciente 100%

Inducciones al

i 0
personal "100 Creciente 100%
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E.S.E Hospital RegIon’aI
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Profesional: Historiay
archivistica con
experiencia de 2 afios.

2 Profesional y 1 Profesional: Sistemas
técnico con experiencia 2 afios
en proyectos similares

Humano

Técnico: Técnico en
soporte, apoyo y
mantenimiento

Escéner: escaner de
Equipo de escaneo alto rendimiento duplex,
de alto rendimiento. con capacidad mayor o
igual a 60 ppm

Software: Sistema de
gestién de bases de
datos digitales que
permita la
administracion y
racionalizacion de los
procesos internos y
permita el seguimiento e
Tecnolbgico implementacion del ciclo
vital de los documentos
através de las TICS

Software de bases
de datos.

Software: Sistema de
gestién de documentos
digitales que permita la
administracion y
Software de Gestién | racionalizacion de los

Documental procesos internos y
permita el seguimiento e
implementacion del ciclo
vital de los documentos
a través de las TICS
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto de elaboracion e implementacion del Sistema Integrado de Conservacion "SIC".

Objetivo: Realizar e implementar el Sistema Integral de Conservacion

Alcance: Conservar y Preservar la documentacion de acuerdo a ley general de archivoy demas normas

Responsable del Proyecto: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaborar y aprobar el Subdireccion Documento final Basado en el
. L . SIC y acto Acuerdo 006 de
glstema In_tfegrado de édmlnl_stratlvay 1/01/2022 | 31/12/2022 administrativo 2014, Archivo del
onservacion inanciera aprobatorio. AGN
Eg&t;xfg g: un Subdireccién
actividades para la édmlnl_stratlvay 1/01/2022 | 31/12/2022 Cronograma
implementacion del SIC inanciera
Capacitar a los
funcionarios en temas Subdireccién Planillas de
referentes a la Administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2022 itaci6
preservacion de la Financiera capacitacion
informacion.
Generar acciones de
mejora para aminorar el Subdireccién
impacto de la mala Administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2025 Informe
conservacion Financiera
documental.
Mitigar los riesgos de Subdireccién
seguridad de la Administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2022 Informe
informacién Financiera
Seguimiento al avance Subdireccién
. . Informe de
del cronograma de Administrativa y . >
L - s Ejecucion
actividades Financiera
Capacitacion a los Oficinas capacitadas .
= Creciente 100%
] ] 100
funcionarios
o Avance elaboracion . )
Elaboracién SIC del SIC *100 Creciente 100%
Actividades
L reali *1 .
Implementacion del SIC eaAigs%ZdeSO o/ Creciente 100%
programadas
Profesional: Equipo
ional interdisciplinario con
Humanos Profesional competencias exigidas
por el AGN
Papeleria, Insumos
de limpieza 'y
Insumos desinfeccion,

unidades de

almacenamiento
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto Institucional de Capacitaciones

Objetivo: Elaborar y ejecutar Proyecto de capacitaciones en el cual se incluyan teméaticas de gestion documental

Alcance: Capacitar a funcionarios y contratistas en tematicas de gestion documental

Responsable del Proyecto: Subdireccién Administrativa y Financiera

Elaborar Proyecto Subdireccion Documento Provecto
Institucional de Administrativay 1/01/2022 | 31/12/2022 de Ca acitacignes
Capacitaciones Financiera P

Capacitar a los
funcionarios y Subdireccion

contratistas en temas | Administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2022 Czl'ag'c'.'gi%i
referentes a gestion Financiera pacitaci
documental

Capacitacion a los Oficinas capacitadas

funcionarios *100

Creciente 100%

Profesional
Humanos Profesional especializado en
Gestion Documental
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto Inclusion de cargo en Planta de personal

Objetivo: Elaborar y presentar Proyecto Inclusion de cargo en Planta de personal

Alcance: Elaborar y Presentar ante la Funcién Pablica proyecto Inclusién de cargo en Planta de
personal con las competencias requeridas en gestion documental.

Responsable del Proyecto: Subdireccion
Administrativa y Financiera

Perfil con
Elaborar Proyecto Subdireccion pr(??cl:?ﬁr;tﬁ;gﬁl de comggtgggas
Inclusién de cargo en | Administrativay 1/01/2023 | 31/12/2023 Y que d
Planta de personal Financiera cargo en Planta de cumpllmlen_tg a
personal la Resolucion
0629 de 2018

Presentar ala funcién

publica Proyecto Gerencia 1/01/2024 | 31/12/2024| ~ Registrodela
Inclusion de cargo en solicitud

Planta de personal

Capacitacién a los Oficinas capacitadas

Creciente 100%

funcionarios *100
Profesional
especializado en
Humanos Profesional normatividad

relacionada con la
administracion publica
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E.S.E Hospital Region’al
Manuela Beltrran

Il Nivel. El Socorro - Santander

Nombre: Proyecto de Transferencias Documentales

Objetivo: Elaborar y ejecutar el Proyecto de Transferencias Documentales

Alcance: Elaborar y Ejecutar las Transferencias Documentales Primarias

Responsable del Proyecto: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaborar instructivos . L
cronograma de SUbd.'r.eCC'qn Instructivo - Anualmente se
Y . Administrativa y 1/01/2022| 31/12/2025 debe realizar el
transferencias - ) Cronograma
Financiera cronograma
documentales
Socializar el
instructivo y
cronograma de Subdireccion
transferencias Administrativa y 1/01/2022 | 31/12/2025 | Correos electronicos
primarias a Financiera
funcionarios y
contratistas
Realizacién de las
transferencias segun . Acta de Transferencia
el calendario de Gerencia 1/01/2022 | 31/12/2025 | " pocymental - FUID
transferencias
Seguimiento al Se debe
Cr0?10 rama de Subdireccion Informe de realiz_ar_el
grams Administrativa y 31/12/2022 | 31/12/2025 - seguimiento al
transferencias - ) Seguimiento P
d tal Financiera cumplimiento
locumentales anualmente
Transferencias
Indice de eficiencia azccla?;zr:gfs
de Transferencias Transforenoias Creciente 100%
Documentales Documentales
Programadas *100
Profesional
especializado en
Humanos Profesional normatividad
relacionada con la
administracion publica
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MBS

Nusvo s Sentenible

Instrumentos
archivisticos que
no se han
elaborado o se
encuentran sin
actualizar e
implementar

Manuela Beltran

0 Wval, B Bocarra

Santanon

*Elaborar, actualizar e
Implementar los
instrumentos
archivisticos
establecidos en el
Decreto 1080
art.2.8.2.5.8

*Realizar la
organizacion,
clasificacion y
descripcion documental
en todas las fases del
ciclo vital.

+ Elaborar, convalidar e
implementar las Tablas
de Valoracion
Documental —TVD.
*Capacitar al personal
de la E.S.E Hospital
Regional Manuela
Beltran sobre técnicas 'y
herramientas
archivisticas.

* Aprobar, e
Implementar el Sistema
de Gestiéon de

Proyecto de
actualizacién e
implementacion
del Programa de
Gestion
Documental.

2.7 MAPA DE RUTA

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

2do
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

I ———
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MBS

Nusvo s Sentenible

L Honpitnl Regiona

Manuela Beltran

0 Wval, B Bocarra

Santanvon

Documentos
Electrénicos de Archivo-
SGDEA

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

Procesos de
Gestion
Documental
pendiente
alinearlos a otros
Sistemas de
Gestion existentes
en la entidad

* Articular la gestion
documental con el
sistema integrado de
gestion y sistema de
gestion ambiental

* Ejecutar acciones para
la gestién del cambio.
* Ejecutar procesos de
mejora continua.

* Actualizar y/o crear
manuales, instructivos,

Proyecto de
Articulacion de la
Funcién
Archivistica con
otros

Sistemas de
Gestion de la
entidad

| ——
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Houpitnl Regiona

Manuela Beltran

0 Wval, B Bocarra

MBS

Nusvo s Sentenibie

Santanon

procedimientos para la
administracion
documental e integrarlos
al Sistema Integrado de
Gestion.

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

Sistema Integrado
de Conservacion

» Elaborar el Sistema
Integral de

» Generar acciones de
mejora para logar
conservacion
documental

» Capacitar a los
funcionarios y
contratistas en temas
referentes a la

Proyecto de
elaboracion e

Documental Conservacion que implementacion
pendiente de incluye el Plan de del Sistema
actualizar e Conservacion Integrado de
implementar Documenta, Plan de Conservacion

Preservacion Digital a "SIC".

Largo

Plazo.

| ——
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
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| L Honpitnl Regiona
M& Manuela Beltran
0 Wival, B Bocarca = Santanon

Nusvo s Sentenible

2022 2023 2024 2025
ler 2do ler 2do ler 2do ler 2do
Semestre [ Semestre [ Semestre | Semestre | Semestre | Semestre | Semestre | Semestre

preservacion de la

informacion.
La entidad, aunque | « Elaborar los Proyecto de
ya inicio proceso | inventarios organizacion de
de organizacion de | documentales. archivos
los archivos no * Realizar el proceso de
cuenta con un valoracion documental
Archivo Central y | del fondo acumulado.
de Gestién * Organizar el Archivo
organizado en su | Central
totalidad segun lo | *Digitalizar documentos
establecido por el | *Organizar
Archivo General de | documentacion del
la Nacion Archivo de Gestion
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| L Honpitnl Regiona
M& Manuela Beltran
0 Wival, B Bocarca = Santanon

Nusvo s Sentenible

2022 2023 2024 2025

ler 2do ler 2do ler 2do ler 2do
Semestre [ Semestre | Semestre [ Semestre | Semestre [ Semestre | Semestre | Semestre
Transferencias * Creary aplicar Proyecto de
Documentales instructivo de Transferencias
Primarias no se Transferencias Documentales
ejecutan debido Documentales

principalmente ala | « Crear cronograma de
falta de espacio, transferencias

asi como por documentales
debilidades para el
oportuno y cabal
cumplimiento de
los requisitos
técnicos
archivisticos que
deben ejecutarse
por parte de los
responsables de
archivos de
gestion, situacion
gque ha acarreado
gue no se
establezcan
instructivos,
lineamientos y
cronogramas para
su realizacion
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| L Honpitnl Regiona
M& Manuela Beltran
0 Wival, B Bocarca = Santanon

Nusvo s Sentenible

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

Debilidad en la * Disefar e Implementar | Proyecto

apropiacion y Plan de Capacitaciones | Institucional de
conocimientos en | en tematica de gestiéon | Capacitaciones
materia de gestion | documental
documental y

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler 2do
Semestre | Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

archivos en

funcionarios y

contratistas

Dentro del manual | « Crear cargo con Proyecto Inclusiéon
de funciones no competencias que den | de cargo en planta
estd incluido cargo | cumplimiento a la de personal

que dé Resolucion 0629 de

cumplimiento ala | 2018
Resolucion 0629
de 2018 por la cual
se determinan las
competencias
especificas para
los empleos con
funciones de
archivista que
exige formacion
técnica
profesional,
tecnolégicay
profesional o
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universitaria de
archivista.

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

Talento Humano
insuficiente para la
intervencion de los
archivos

 Contratar servicios
profesionales para el
direccionamiento,
seguimiento y ejecucion
de procesos de gestion
documental.

Proyecto de
organizacion de
archivos

fondo acumulado
del liquidado

* Digitalizar los
expedientes de historias

Ausencia de * Elaborar inventarios Proyecto de
Tablas de documentales. Organizacion de
Valoracion * Organizar la Archivos
documental documentacion segun

convalidadas e criterios archivisticos.

implementadas * Valorar los

requeridas parala | expedientes con base

organizacion del en las TVD.
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Jantaivon

Hospital San Juan
de Dios

clinicas.

* Realizar proceso de
convalidacion de las
Tablas de Valoracion
Documental "TVD".

2022

2023

2024

2025

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

ler
Semestre

2do
Semestre

Infraestructura
para el
almacenamiento,
conservacion y
custodia de la
documentacion
existente en el
Archivo Central es
insuficiente y no
cumple con la

* Realizar procesos de
limpieza y desinfeccién
a areas del Archivo
Central y unidades de
documentales.

* Realizar reparaciones
locativas a archivo
donde esta ubicado el
archivo central

» Realizar controles de

totalidad de temperatura y humedad.
requisitos » Adecuar espacio
establecidos en la | destinado para el
normatividad funcionamiento del

Archivo Central e
Historico

 Realizar construccion
de depoésito para
Archivo Central

Proyecto de

mejoramiento de
infraestructura

fisica

| ——
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2.8 HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA
Esta herramienta debe ser aplicada trimestralmente

CUADRO SEGUIMIENTO INDICADORES DE GESTION
PLANES Y PROYECTOS ASOCIADOS INDICADORES META 1 5 3 4 GRAFICO OBSERVACIONES
Proyecto de actualizacion e
implementacion delPrograma de Gestion % % % % %
Documental.
Proyecto de Articulacion de la Funcion
Archivisticacon otros Sistemas de Gestion de % % % % %
la entidad
Proyecto de elaboracion e 0 0 0 0 0
implementacion del Sistema Integrado de & & & & &
Conservacion "SIC".
Proyecto de organizacion de archivos % % % % %
Proyecto Institucional de Capacitaciones % % % % %
E(ra(r)gc?r?;(lj Inclusién de cargo en planta de % % % % %
Proyecto de Organizacién de Archivos % % % % %
Proyecto de mejoramiento de infraestructura % % % % %
fisica
Proyecto de Transferencias Documentales % % % % %

| ——
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3. NORMATIVIDAD

LEY 594 DE 2000, por medio de la cual se dicta la ley general de archivos y se dictan
otras disposiciones: “Articulo 21. Programas de Gestion Documental. Las entidades
publicas deberan elaborar programas de gestibn de documentos, pudiendo
contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacién deberan
observarse los principios y procesos archivisticos.”

LEY 1437 DE 2011, “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.” “Capitulo IV “autorizan la utilizacion de medios
electronicos en el proceso administrativo en particular en lo referente al documento
publico en medios electronicos, el archivo electronico de documentos, el expediente
electrénico, la recepcién de documentos electrénicos porparte de las autoridades y la
prueba de recepcion y envio de mensajes de datos”

LEY 1564 DE 2012: “Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso
y se dictan otras disposiciones, en lo referente al uso de las tecnologias de la
informacion y de las comunicaciones en todas las actuaciones de la gestién y
trdmites de los procesos judiciales, asi como en la formacién y archivo de los
expedientes” (Articulo 103).

LEY 1712 DE 2014 “Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho
de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones"

DECRETO 1080 DE 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura". Capitulos V, VIl y IX.
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